
ОП 02.01. АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА
Управление экономикой

Разработка и реализация прогноза социально экономического развития района

Нормативные
документы

         Алгоритм         Записи

Положение  управления, 
инструктивные письма и 

методические указания ми-
нистерства экономического 

развития и торговли ЧР, 
Действующие Программы 
развития Чувашской Рес-

публики и района.

Планирование деятельности

Отв.: Начальник управления экономики, 
имущества  и по взаимодействию с предприя-

тиями АПК

План работы на год

Статистические отчеты, 
основные показатели разви-

тия предприятий. 
Прогнозные показатели

развития отраслей социаль-
ной сферы

Сбор пакета документов

Отв.: Главный специалист управления эконо-
мики

Журнал регистрации 
    входящих документов

Комплексная программа 
экономического и социаль-

ного развития района до 
2010 года.

Анализ поступивших основных 
прогнозных показателей прогно-

зов с предприятий, отделов и 
управлений, статотчетов

Отв.: Главный специалист управления эконо-
мики

Лист замечаний по прогнозам 
предприятий, согласование с 

предприятиями  и корректировка 
показателей

Стратегия социально-эко-
номического развития райо-

на до 2020 года.

Разработка прогноза социально-
экономического развития

Ядринского района. Согласование 
прогнозных показателей, началь-
ником управления, главой района, 

внесение корректировок
Отв.: Главный специалист управления эконо-

мики

Форма № 5 – промыш-
ленность, форма 2П

Методические рекоменда-
ции и  инструктивные пись-

ма МЭР ЧР

Составление пояснительной за-
писки к прогнозу и

представление прогноза социаль-
но-экономического развития

района с пояснительной запиской 
в Министерство экономического 
развития и торговли Чувашской 

Республики
Отв.: Главный специалист управления эконо-
мики

Пояснительная записка к 
прогнозу социально-экономиче-

ского развития

Положение  управления, 
должностные  инструкции, 
прогноз

Подготовка материалов по 
прогнозу социально- экономиче-
ского развития к утверждению 

районным Собранием депутатов
Отв.: Главный специалист управления эконо-
мики

Доклад по прогнозу, обзор 
прогнозных показателей

Положение   управления, Внесение прогноза социально- Проект решения районного 

начало



должные инструкции экономического развития района 
на утверждение районным Собра-

нием депутатов
Отв.: Главный специалист управления эконо-
мики

Собрания депутатов

Положение управления эко-
номики, имущества и по 
взаимодействию с предпри-
ятиями АПК

Анализ функционирования про-
цесса. Разработка мероприятий по 
улучшению.
Отв.: Главный специалист управления эконо-
мики

Отчет,  мероприятия

конец



КАРТА ПРОЦЕССА  02.Управление экономикой
02.01. Разработка и реализация прогноза социально-экономического

 развития района 

Владелец процесса: Начальник управления экономики, имущества и по взаимодействии с 
предприятиями АПК

Цели процесса: 
1. Разработка прогноза социально-экономического развития района.
2. Выполнение прогноза социально-экономического развития района. 

Управляющие нормативные документы:
1.  Методические рекомендации к разработке показателей прогнозов социально-экономи-
ческого  развития субъектов Российской Федерации  и форма прогноза,  разработанные 
Министерством экономического развития  и торговли Российской Федерации на соответ-
ствующие годы.
2. Прогнозы индексов –дефляторов по Чувашской Республике, разработанные республи-
канской службой по тарифам.
3.  Инструктивные письма Министерства экономического развития и торговли Чуваш-
ской Республики.
4. Комплексная программа экономического  и социального развития Чувашской Респуб-
лики и Ядринского района до 2010 года.
5. Стратегия социально- экономического  развития Чувашской Республики и Ядринского 
района до 2020 года.
6. Распоряжения и постановления Кабинета Министров Чувашской Республики и Главы 
Ядринского района.

Показатели результативности:
1.  Разработка прогноза социально-экономического развития района и представление 
в Министерство экономического развития  и торговли в Чувашской Республики в установ-
ленные сроки.
2.  Утверждение районным Собранием депутатов прогноза социально-экономическо-
го развития района без существенных доработок.
3. Выполнение показателей прогноза социально-экономического развития района.

Входы в процесс Поставщики входов
1.  Статистическая отчетность. Госкомитет  статистики по Чувашской Рес-

публике. 
2. Основные показатели прогнозы со-
циально- экономического развития пред-
приятий.

Предприятия района

3.  Действующие Программы развития 
отраслей народного хозяйства района.

Предприятия района, управления и отделы 
Ядринской районной администрации

4. Письма, обращения. Предприятия и организации, граждане

Выходы процесса (продукты деятельности) Потребители выходов
1. Прогноз социально-экономического раз-
вития Ядринского района на среднесроч-
ную перспективу.

Внешние потребители

2. Проект Решения Ядринского районного 
Собрания  депутатов.

Внешние потребители

3. Отчеты, справки по выполнению  показа-
телей прогноза социально-экономического 
развития Ядринского района на среднесроч-
ную перспективу.

Структурные подразделения районной 
администрации и внешние потребители.



Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):
1. Человеческие ресурсы: 1 человек - главный специалист управления экономики
2. Инфраструктура: - 1 офисное помещение;

- 1 компьютер;
                         -телефон, Интернет, электронная почта

     3. Материальные ресурсы.



ОП 02.02. АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА
Управление экономикой.

Работа с предприятиями и предпринимателями

      Нормативные
      документы

             Алгоритм         Записи

Положение об управлении, 
инструкции и письма Ми-

нистерства экономического 
развития и торговли ЧР

Планирование деятельности, 
разработка и заключение согла-
шений о взаимодействии и со-

трудничестве с предприятиями 
района

Отв.: Начальник управления экономики, иму-
щества и по взаимодействию с предприятии 

АПК

План работы на год,
проекты соглашений

Соглашения о взаимодей-
ствии и сотрудничестве 

Сбор информации по предприя-
тиям и организациям

Отв.: Специалист управления экономики

Итоги (ежедневные по предприя-
тиям АПК и ежемесячные по 

крупным и средним предприяти-
ям)

Положение об управлении, 
актуальные вопросы в сфе-

ре предпринимательства

Разработка плана проведения 
заседания Координационного 
совета по поддержке малого 

предпринимательства
Отв.: Специалист управления экономики

Примерный план проведения за-
седания Координационного сове-
та по поддержке малого предпри-

нимательства

Перечень актуальных во-
просов, примерный план

Согласование плана проведения 
заседания Координационного 
совета по поддержке малого 

предпринимательства
Отв.: Специалист управления экономики

План заседания

Положение управления, 
должностные инструкции

Проведение заседания Коорди-
национного совета по поддерж-

ке малого предпринимательства
Отв.: Специалист управления экономики

Протокол заседания

Письмо от субъекта малого 
бизнеса об оказании помо-

щи в разработке бизнес-
плана

Рассмотрение заявки

Отв.: Специалист управления экономики

Ходатайство главы      
 Ядринского района

Положение управления, 
МИ ФНС России №6 по ЧР

Ежегодная сверка числа  малых 
предприятий и  индивидуаль-

ных предпринимателей

Отв.: Специалист управления экономики

Обновленный список в электрон-
ном и бумажном носителях

Положение управления Анализ функционирования про-
цесса

Отв.: Специалист управления экономики

Информация, справки

начало

конец



КАРТА ПРОЦЕССА  «2. Управление экономикой
2.2. Работа с предприятиями и предпринимателями»

Владелец процесса: Начальник управления экономики, имущества и по взаимодействию 
с предприятиями АПК 

Цели процесса: 
3. Внедрение в практику новых форм государственной поддержки предприятиям и 

предпринимателям.
4. Оказание предпринимателям помощи на начальных этапах развития.     
5. Проведение семинаров и «круглых столов» с представителями малого и среднего 

бизнеса.

Управляющие нормативные документы:
1. Федеральный закон «О развитии малого и среднего предпринимательства в Россий-
ской Федерации» от 24.07.2007 № 209-ФЗ (с 01.01.2008 года).
2. Закон ЧР «О государственной поддержке малого предпринимательства в Чувашской 
Республике» от 15.04.1996 № 06.
3. Указы Президента Чувашской Республики.
4.  Постановления Кабинета Министров Чувашской Республики.
5. Письма с Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики.
6. Распоряжения и постановления главы районной администрации.

Показатели результативности:
4. Сокращение числа малых предприятий, получивших государственную поддержку в 
форме субсидирования и составления бесплатного бизнес-плана. 

Входы в процесс Поставщики входов
5.  Постановления
6.  Протокола заседаний Координаци-
онного совета по поддержке малого пред-
принимательства при Кабинете Министров 
Чувашской Республики
7.  Инструктивные письма
8. Информации по развитию предпри-
нимательства  
9.  Документы о проведении конкурсов 
«Лучший предприниматель Чувашии», 
«Лучшее предприятие бытового обслужива-
ния», «О поддержке муниципальных про-
грамм развития малого предприниматель-
ства» и других конкурсов. 

Кабинет Министров Чувашской Республики
Министерство экономического развития и 
торговли Чувашской Республики
Глава Ядринского района
Структурные подразделения
Население



Выходы процесса (продукты деятельности) Потребители выходов
1.Проект постановления Главы районной 
администрации о создании Координаци-
онного совета по поддержке малого пред-
принимательства при главе администрации 
района.
2. Ходатайства Главы районной админи-
страции о предоставлении субсидий и раз-
работке бесплатного бизнес-плана для субъ-
ектов малого предпринимательства.
3.Информационный стенд «Поддержка ма-
лого бизнеса в Чувашской Республике», 
раздел на сайте «Предпринимательство» и 
«Народные художественные промыслы». 
4. Информация за текущий месяц

Структурные подразделения
Субъекты малого предпринимательства
Население
Субъекты малого и среднего предпринима-
тельства
Глава Ядринского района, структурные 
подразделения 

Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):
3. Человеческие ресурсы: 1 человек  –  специалист I категории управления экономи-

ки, имущества и по взаимодействию с предприятиями АПК 
4. Инфраструктура: - 1 офисное помещение;

- 1 компьютер;
- телефон, Интернет, электронная почта, факс


