
ОП 12. АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА

Организация мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты населения 
и территории от чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера,  

обеспечение режима секретности

Нормативные
документы

         Алгоритм         Записи

-Положение о мобилизационном 
органе Ядринской районной 
администрации Чувашской 
Республики;
-положение о мобилизационной 
подготовке Ядринского района 
Чувашской Республики;
 - положение о мобилизационном 
планировании в Ядринском районе 
Чувашской Республики;
-положение о комиссии по брони-
рованию граждан, пребывающих в 
запасе, Ядринского района;

 - положение о постоянно действу- 
 ющей технической комиссии по   
 защите государственной тайны  в 
 Ядринской районной администра- 
 ции; 

-положение о Ядринской  район-
ной комиссии по бронированию 
граждан, пребывающих в запасе;

  - методические указания Специ-  
 ального отдела Администрации  
Президента Чувашской Республики;
  -руководство по защите информа- 
 ции Ядринской районной админис-  
 трации;
-положение об отделе по делам 
ГО и ЧС Ядринской районной 
администрации Чувашской 
Республики;
 -положение о Ядринской район-
ной комиссии по 
предупреждению и ликвидации 
чрезвычайных си-туаций,  
обеспечению пожарной 
безопасности;
 -положение об антитеррористи-
ческой комиссии Ядринского 
района;

 -положение о Ядринской районной 
комиссии по безопасности дорож-
ного движения.

Планирование деятельности.

отв.: начальник отдела по делам 
         ГО и ЧС

План работы на год.

-Письма и указания  ГУ МЧС РФ 
по Чувашской Республике, ГКЧС 

Сбор и обработка документов. Журнал регистрации 
входящих документов.
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Чувашии, органов исполнительной 
власти Чувашской Республики;
  - статистические отчеты,  
основные показатели развития 
организаций.  

отв.: ведущий специалист отдела 
         по делам ГО и ЧС

- Методические рекомендации и 
указания, инструктивные письма 
Специального отдела Админис-
трации Президента Чувашской 
Республики, ГУ МЧС РФ по 
Чувашской Республике, ГКЧС 
Чувашии; 
- положение о мобилизационном 
планировании в Ядринском 
районе  Чувашской Республики;
-должностные инструкции.

-Разработка  муниципальных 
нормативно-правовых докумен-
тов мобилизационной подготовки,
по вопросам гражданской обо-
роны, предупреждения и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций, 
методических документов и доку-
ментов  мобилизационного 
планирования.

Отв.: начальник отдела по делам 
    ГО и ЧС, ведущий специалист

Пакет документов по 
мобилизационной 
подготовке, в области 
ГО и ЧС.

-Положение об отделе по делам 
ГО и ЧС  Ядринской районной 
администрации Чувашской 
Республики; 
-должностные инструкции.

Подготовка проектов решений 
суженного заседания Ядринской 
районной администрации по 
вопросам гражданской обороны.

  Отв.: начальник отдела по делам 
    ГО и ЧС, ведущий специалист

Постановления сужен-
ного заседания Ядрин-
ской районной админис-
трации.

-Положение об отделе по делам 
ГО и ЧС Ядринской районной 
администрации Чувашской 
Республики; 
-должностные инструкции.

Подготовка проектов решений 
заседания комиссий Ядринской 
районной администрации. 

  Отв.: начальник отдела по делам 
    ГО и ЧС, ведущий специалист

Протоколы заседаний 
комиссий.

-Организационно-методические  
указания ГУ МЧС РФ по ЧР в 
области ГО и ЧС на  год;
-положение об отделе по делам 
ГО и ЧС  Ядринской районной
администрации Чувашской 
Республики.

Подготовка руководящего сос- 
тава ГО  и ЧС.

Отв.: начальник отдела по делам 
    ГО и ЧС

План основных меро-
приятий Ядринской 
районной администра-
ции в области ГО и ЧС 
на год.

Организационно-методические 
указания ГУ МЧС РФ по ЧР в 
области ГО и ЧС на  год.

Проведение районных совеща-
ний и сборов.

 Отв.: начальник отдела по делам 
        ГО и ЧС

Протоколы  районных 
совещаний, сборов по 
вопросам ГО и ЧС.

Должностные инструкции. Подготовка населения к дей-
ствиям по предупреждению и 
ликвидации ЧС, обучение их 
способам защиты от возмож-
ных ЧС.

 Отв.: начальник отдела по делам 
    ГО и ЧС, ведущий специалист

План основных меро-
приятий Ядринской 
районной администра-
ции в области ГО и ЧС 
на год.

Организационно-методические 
указания ГУ МЧС РФ по ЧР в 
области ГО и ЧС на  год.

Организация обучения КНС, ру-
ководителей нештатных аварий-
но-спасательных формирований
 в УМЦ ГКЧС. 

 Отв.: начальник отдела по делам 
        ГО и ЧС

План основных меро-
приятий Ядринской 
районной администра-
ции в области ГО и ЧС 
на год.
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- Организационно-методические  
указания ГУ МЧС РФ по ЧР в 
области ГО и ЧС на  год.

Проведение КШУ, КШТ, ТСУ, 
комплексных учений,  
объектовых тренировок.

 Отв.: начальник отдела по делам 
        ГО и ЧС

План основных меро-
приятий Ядринской 
районной администра-
ции в области ГО и ЧС 
на год.

-Положение об отделе по делам 
ГО и ЧС Ядринской районной 
администрации Чувашской 
Республики; 
-должностные инструкции.

- Организация работы по 
выполнению требований 
законодательства Российской 
Федерации, постановлений и 
распоряжений Правительства 
Российской Федерации и  иных 
нормативных правовых актов;
-координация деятельности 
ОМСУ по вопросам организации 
и осуществления мероприятий 
ГО и ЧС.

 Отв.: начальник отдела по делам 
    ГО и ЧС, ведущий специалист

 Доклады, донесения,  
информации, справочные 
и обзорные материалы.

Положение об отделе по делам ГО 
и ЧС Ядринской районной 
администрации Чувашской 
Республики. 
  

-Поддержание в готовности 
системы ГО, системы 
управления, связи, оповещения и 
информирования населения к 
действиям в ЧС.

  
  Отв.: начальник отдела по делам 

    ГО и ЧС, ведущий специалист

Итоги учений, акты 
проверок.

 Должностные инструкции. Организация проверок состояния 
ГО объектов экономики и 
оказания им практической 
помощи согласно плану основных 
мероприятий.

  
  Отв.: ведущий специалист отдела 

          по делам ГО и ЧС

Акты проверок.

-Постановление Кабинета Минис-
тров Чувашской Республики об 
установлении мобилизационных 
заданий на производство и 
поставку сельскохозяйственной 
продукции, сырья и продоволь-
ствия для государственных нужд 
в расчетном году; 

-методические указания Специ-  
 ального отдела Администрации  
Президента Чувашской 
Республики.

-Заключение договоров 
(контрактов) на выполнение 
мобилизационных заданий;
-заключение договоров 
(контрактов) на ресурсное 
обеспечение.

 
  Отв.: ведущий специалист отдела 

          по делам ГО и ЧС

Контракты на выпол-
нение мобилизационных 
планов.

  Методические указания Специ-  
 ального отдела Администрации  
Президента Чувашской 
Республики.

Заключение соглашения между 
Ядринской районной 
администрацией и 
администрациями  поселений  о 
взаимодействии при 
осуществлении мероприятий 
мобилизационной подготовки.

 
  Отв.: ведущий специалист отдела 

Соглашения о взаимодей-
ствии при осуществлении 
мероприятий мобилиза-
ционной подготовки.
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          по делам ГО и ЧС
 Методические указания ГУ 
МЧС РФ по Чувашской 
Республике, ГКЧС Чувашии.

Заключение договоров (контрак-
тов) на выполнение  мероприятий 
ГО и ресурсное обеспечение.

 
  Отв.: ведущий специалист отдела 

          по делам ГО и ЧС

Контракты и договора. 

 Требования МВК по защите 
государственной тайны при 
Президенте Чувашской 
Республики.  

Cоблюдение требований норма-
тивно-правовых документов по 
защите государственной тайны 
при выполнении мероприятий 
мобилизационной подготовки.

  Отв.: начальник отдела по делам 
        ГО и ЧС

Доклады, отчеты,  
справки, информации.

Методические указания ГУ  МЧС 
РФ по Чувашской Республике,  
ГКЧС Чувашии.

-Выполнение плана основных 
мероприятий Ядринской 
районной администрации в 
области ГО и ЧС на год в 
полном объёме;
-предоставление информации 
(докладов, отчетов, справочно-
аналитический материал).

 
 Отв.: начальник отдела по делам 

      ГО и ЧС

- Доклады, отчеты,  
справки, информации;
- журнал регистрации 
исходящей 
корреспонденции.

Методика проверки и оценки 
работы органов местного 
самоуправления Чувашской 
Республики по вопросам ГО и ЧС.

-Оценка состояния мобилизаци-
онной подготовки Ядринской рай-
онной  администрации;
-анализ функционирования 
процесса;
 - разработка мероприятий по 
улучшению процесса.

 Отв.: начальник отдела по делам 
        ГО и ЧС

Доклады, отчеты,  
справки, информации.
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КАРТА ПРОЦЕССА 

13.Организация мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты населения и 
территории от чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера, обеспечение 

режима секретности 

Владелец процесса: начальник отдела по делам ГО и ЧС Ядринской районной администрации

Цели процесса: 
    1.Совершенствование знаний, навыков и умений, направленных на  реализацию государственной 
политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного  и  техногенного  характера  для  обеспечения  безопасности  населения,  укрепления 
оборонного потенциала, стабильного социально-экономического развития, а также совершенствования 
системы защиты населения в мирное и военное время.
  2.  Разработка  и утверждение  муниципальных нормативно-правовых документов  по  вопросам 
мобилизационной подготовки, совершенствование правовой базы в области ГО и ЧС. 
  3. Защита государственной тайны при выполнении мероприятий мобилизационной подготовки и 
гражданской обороны.

Управляющие нормативные документы: 
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      I. Федеральные законы:
   1).  от 31.05.96 г. № 61 «Об обороне»; 
  2).  от 30.01.02 г. № 1-ФКЗ «О военном положении»; 
  3). от 28.03.98 г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;
  4).  от 26.  02.  97 г.№-31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской 
Федерации»;
  5). от 21.07.93 г. №131-ФЗ «О государственной тайне»;
  6). от 20.02.95г. №24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации»;
  7).  от 21.12.94 г.  № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера»(с изменениями, внесенными от 28.10.2002 г. №129-ФЗ); 
   8). от 29.12.94 г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;
   9). от 29.12.94 г. № 79-ФЗ «О государственном материальном резерве»;
   10). от  22.08.95 г. № 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей»;
   11). от 09.01.96 г. № 3-ФЗ «О радиационной безопасности населения»;
   12). от 02.05.97 г. № 76-ФЗ «Об уничтожении химического оружия»;
   13).  от 21.07.97 г.  № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных 
объектов»;
   14).от 21.07.97 г. № 117-ФЗ «О безопасности гидротехнических сооружений»;
   15). от 17.09.98 г. № 157-ФЗ «Об иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
   16).  от 30.05.01 г. № 3-ФКЗ «О чрезвычайном положении»;
   17). от 21.12.94 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» с изменениями и дополнениями) и т. д.

       II.Указы Президента Российской Федерации:
    1).  от 08.05.93 г. № 643 «О гражданской обороне»;
   2). от 14.06.94 г. № 1226 «О неотложных мерах по защите населения от бандитизма и иных 
проявлений организованной преступности»;
   3).  от  02.08.99 г.   «Вопросы Министерства Российской Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий»;
    4).от 09.11.01 г.  № 1309  «О совершенствовании государственного управления в области 
пожарной безопасности».

III. Постановления, распоряжения и приказы федеральных органов исполнительной 
власти.

   1). «Инструкция по режиму секретности в Российской Федерации» от 5 января 2004г. №3-1. 
  2).  Постановления  Правительства  Российской  Федерации  «Об  утверждении  Положения  о 
воинском учете»  и Межведомственной комиссии по бронированию граждан,  пребывающих в 
запасе. 
  3).Положение о государственной системе защиты информации в Российской Федерации от тех-
нических разведок и её утечки по техническим каналам от 15.09.1993 г. №912-51, СТР, СТР-К, 
МВК.;
  4).  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  24.07.95  г.  № 738  «О  порядке 
подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций»;
  5).  Постановление Правительства Российской Федерации от 05.11.95 г.  № 1113 «О единой 
государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;
   6.).Постановление Правительства Российской Федерации от 03.08.96 г.  № 924 «О силах и 
средствах  единой  государственной  системы  предупреждения  и  ликвидации  чрезвычайных 
ситуаций»; 
   7).  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  13.09.96  г.  №  1094  «О 
классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
   8). Постановление Правительства Российской Федерации от 10.11.96 г. № 1340 “O порядке 
создания  и  использования  резервов  материальных  ресурсов  для  ликвидации  чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера»;
   9).  Постановление  Правительства Российской Федерации от  28.01.97  г.  № 93 «О порядке 
разработки радиационно-гигиенических паспортов организаций и территорий»;
  10).  Постановление Правительства Российской Федерации от 24.03.97 г.  № 334 «О порядке 
сбора  и  обмена  в  Российской  Федерации   информацией  в  области  защиты  населения  и 
территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
  11).  Приказ  Министерства  Российской  Федерации  по  делам  гражданской  обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 16.08.00 г. № 436 
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Показатели результативности:
1.  Качественная  разработка  муниципальных  нормативно-правовых  документов  по  вопросам 
мобилизационной  подготовки,  области  ГО  и  ЧС  и  представление  в  Специальный  отдел 
Администрации  Президента  Чувашской  Республики,  ГУ  МЧС  РФ  по  Чувашской  Республике, 
ГКЧС Чувашии в установленные сроки.
2. Обеспечение защиты государственной тайны при выполнении мероприятий мобилизационной 
подготовки и гражданской обороны.
3. Дальнейшее совершенствование системы ГО, обеспечение готовности органов управления, сил 
и средств Ядринского районного звена ТП РСЧС Чувашской Республики к реагированию на ЧС, 
совершенствование системы мониторинга и прогнозирования ЧС.

Входы в процесс Поставщики входов
1. Решения МВК по защите государственной 
тайны при Президенте Чувашской Республики  

Специальный отдел Администрации 
Президента Чувашской Республики.

2. Рекомендации, методические указания,
 инструктивные письма

- Специальный отдел Администрации 
Президента Чувашской Республики;  
- ГУ МЧС РФ по ЧР, ГКЧС Чувашии;
- органы исполнительной власти Чувашской 
Республики.

3. Документы о проведении смотра-конкурса на 
лучшую организацию мобилизационной 
подготовки среди ОМСУ

Специальный отдел Администрации 
Президента Чувашской Республики.

4. Отчеты Муниципальные учреждения и предприятия 
Ядринского района Чувашской Республики.

5. Информации, письма -Структурные подразделения Ядринской 
районной администрации;
 - администрации городского и сельских 
поселений. 

Выходы процесса (продукты деятельности) Потребители выходов
1. Муниципальные нормативно-правовые 
документы по вопросам мобилизационной 
подготовки и мобилизации, ГО и ЧС.

- Специальный отдел Администрации 
Президента Чувашской Республики;  
- ГУ МЧС РФ по ЧР, ГКЧС Чувашии;
- органы исполнительной власти Чувашской 
Республики;
- администрации городского и сельских 
поселений;
-предприятия, организация и учреждения.

2. Решения суженного заседания Ядринской 
районной администрации. 

- Специальный отдел Администрации 
Президента Чувашской Республики;  
- ГУ МЧС РФ по ЧР, ГКЧС Чувашии;
- органы исполнительной власти Чувашской 
Республики;
 - администрации городского и сельских 
поселений;
 - предприятия, организация и учреждения.

3. Протоколы заседаний комиссии. - Специальный отдел Администрации 
Президента Чувашской Республики;  
- ГУ МЧС РФ по ЧР, ГКЧС Чувашии;
- органы исполнительной власти Чувашской 
Республики;
 - администрации городского и сельских 
поселений;
 - предприятия, организация и учреждения.

4. Доклады, анализы, информации, справки. - Специальный отдел Администрации 
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Президента Чувашской Республики;  
- ГУ МЧС РФ по ЧР, ГКЧС Чувашии;
- органы исполнительной власти Чувашской 
Республики;
 -структурные подразделения Ядринской 
районной администрации; 
- администрации городского и сельских 
поселений;
 - предприятия, организация и учреждения.

5. Рекомендации и  методические указания.  -структурные подразделения Ядринской 
районной администрации;
 - администрации городского и сельских 
поселений;
- предприятия, организация и учреждения.

6. Акты проверок состояния ГО объектов 
экономики.

- ГУ МЧС РФ по ЧР, ГКЧС Чувашии;
-структурные подразделения Ядринской 
районной администрации;
 - администрации городского и сельских 
поселений;
- предприятия, организация и учреждения.

                         Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):
1. Человеческие ресурсы:  - начальник отдела по делам ГО и ЧС;
                                                - ведущий специалист отдела по делам ГО и ЧС.
2. Инфраструктура:   - 1 офисное помещение;

- 1 компьютер;
                          - 1 телефон
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