
ОП 03. АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА
Управление муниципальным имуществом

Алгоритм Записи

ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Отв.:  Начальник  управления  экономики, 
имущества  и  по  взаимодействию  с 
предприятиями АПК

СБОР И АНАЛИЗ ДОКУМЕНТОВ

Отв.: главный специалист по управлению 
имуществом

Ежегодная разработка Прогнозного плана 
(программы) приватизации 
муниципального имущества

Отв.: заместитель начальника управления 
экономики, имущества и по взаимодействию с 
предприятиями АПК

Учет объектов муниципальной 
собственности Ядринского района

Отв.: главный специалист по управлению 
имуществом

Анализ деятельности муниципальных 
учреждений и предприятий Ядринского 

района
Отв.: главный специалист по управлению 
имуществом

Закрепление муниципального имущества 
на праве хозяйственного ведения, 

оперативного управления или переданного 
на договорной основе

Отв.: главный специалист по управлению 
имуществом

Осуществление продажи, отчуждения или 
приема объектов в муниципальную 
собственность Ядринского района

Отв.: главный специалист по управлению 
имуществом

Начало

Положение управления, 
инструктивные письма, 
методические указания 

министерства 
имущественных и 

земельных отношений ЧР

План работы на год

Журнал регистрации 
входящих документов

Заявления, статистические 
отчеты, балансы 

муниципальных учреждений 
и предприятий

ФЗ «О приватизации 
государственного и 

муниципального имущества»; 
перечень муниципального 

имущества, 
незадействованного в 

хозяйственном обороте и 
находящегося на балансе 

организации

Решение Ядринского 
районного Собрания 

депутатов

Положение управления, 
должностные инструкции, 
перечень основных средств 

муниципальных 
организаций

Реестр муниципального 
имущества Ядринского 

района

Проекты постановлений, 
распоряжений, договоры 

о передаче объектов в 
оперативное управление 

или в хозяйственное 
ведение, договоры 
аренды, договоры 

безвозмездного 
пользования имуществом

Положение управления, 
должностные инструкции, 

письма муниципальных 
организаций и физических 

лиц

Договоры купли-продажи, 
акты приема-передачи 

муниципального 
имущества

Устав Ядринского района; 
положение управления; 

должностные инструкции;  
решение органов 

законодательной власти РФ, ЧР, 
Ядринского района; 

постановления; Прогнозный 
план (программа) приватизации 

муниципального имущества

Положение управления, 
должностные инструкции,  
отчеты муниципальных 
организаций

Анализ эффективного 
использования имущества

конец



КАРТА ПРОЦЕССА  «3.Управление муниципальным имуществом»

Владелец процесса: Начальник управления экономики, имущества и по взаимодействию с 
предприятиями АПК Ядринской районной администрации

Цели процесса: 
1. Формирование,  учет  и  приращение  муниципальной  собственности,  коммерческое 

использование муниципального имущества Ядринского района Чувашской Республики
2. Эффективное  управление  и  распоряжение  муниципальным  имуществом  Ядринского 

района Чувашской Республики
3. Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, 

закрепленного за предприятиями, учреждениями и организациями, расположенными на 
территории  Ядринского  района,  на  праве  хозяйственного  ведения,  оперативного 
управления или переданного юридическим и физическим лицам на договорной основе

Управляющие нормативные документы:
1. Конституция Российской Федерации, Чувашской Республики. 
2. Гражданский кодекс Российской Федерации.
3. Федеральный закон  от 21.12.2001 г.  № 178-  ФЗ «О приватизации государственного  и 

муниципального имущества».
4. Указы  и  распоряжения  Президента  Российской  Федерации  и  Президента  Чувашской 

Республики.
5. Постановления  и  распоряжения  Правительства  Российской  Федерации  и  Кабинета 

Министров Чувашской Республики.
6. Инструктивные  письма  Министерства  имущественных  и  земельных  отношений 

Чувашской Республики.
7. Устав Ядринского района Чувашской Республики.
8. Положение об управлении экономики, имущества и по взаимодействию с предприятиями 

АПК Ядринской районной администрации Чувашской Республики

Критерии результативности процесса:
1. Увеличение доходной части бюджета Ядринского района Чувашской Республики

Входы в процесс Поставщики входов
1. Указы и распоряжения Президента 

Российской Федерации и Президента 
Чувашской Республики

Президент Российской Федерации, 
Чувашской Республики

2. Постановления, распоряжения, решения Правительство Российской Федерации, 
Кабинет Министров Чувашской Республики,
глава муниципального образования, 
Собрания депутатов района

3. Отчеты, сведения, перечни, балансы Муниципальные учреждения и предприятия 
Ядринского района Чувашской Республики

Выходы процесса (продукты деятельности) Потребители выходов
1. Проект распоряжения,  постановления Внешние потребители
2. Реестр муниципального имущества Внешние потребители
3. Договоры  о  передаче  имущества  в 

оперативное  управление,  хозяйственное 
ведение,  договоры  аренды,  купли-
продажи. 

Предприятия и учреждения района, 
юридические и физические лица.

4. Акты приема-передачи имущества Внешние потребители
5. Отчеты, письма Внешние потребители



Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):
1. Человеческие ресурсы: 1 человек - главный специалист по управлению имуществом 
2. Инфраструктура: - 1 офисное помещение;

- 1 компьютер;
- телефон, Интернет, электронная почта, факс
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