
ПП 03. АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА
Информационное обеспечение

 
Нормативные

документы
         Алгоритм         Записи

Закон Российской Федерации 
«О средствах массовой 
информации» от 27 декабря 
1991 года; Устав Ядринского 
района; Закон Российской 
Федерации «Об авторском 
праве и смежных правах» от 
19 июля 1995 года; Указ 
Президента Чувашской 
Республики «Об обеспечении 
доступа к информации о 
деятельности органов 
государственной власти 
Чувашской Республики» от 
15.07.2003 № 67
Постановление Кабинета 
Министров Чувашской 
Республике «Об обеспечении 
доступа граждан и 
организаций к информации о 
деятельности органов власти 
Чувашской Республики» от 
30.01.2004 № 25
Регламент размещения 
информации на официальном 
портале органов власти 
Чувашской Республики 
утвержденный 
Распоряжением Кабинета 
Министров Чувашии от 
02.02.2004 № 32-р.

Планирование деятельности
Отв. Начальник отдела

План работы на год

Распоряжение  Президента 
Чувашской  Республики  от 
10.10.2003  г.  №  98-рп  о 
предоставлении 
гарантированного  доступа  к 
информационным  ресурсам 
гражданам,  органам 
государственной  власти  и 
органам  местного 
самоуправления,  а  также 
организациям  всех  форм 
собственности  в  Чувашской 
Республике,  Постановление 
Кабинета  Министров 
Чувашской  Республики  от 
30.01.2004  г.  №  25  «Об 
обеспечении  доступа  граждан 
и организаций к информации о 
деятельности  органов  власти 
Чувашской  Республики», 
Распоряжение  Кабинета 
Министров  Чувашской 
Республики от 02.02.2004 г. № 
32-р  об  утверждении 

Информационное 
сопровождение деятельности 
работы Ядринской районной 
администрации, наполнение 

информационного интернет – 
портала Ядринского района

Отв. главный специалист, вед. 
специалист

Изменения в Уставе, 
нормативно-правовых актов, 

план мероприятий, анонс 
мероприятий, тезисы 

официальных выступлений и 
заявлений, публикации прессы 

по вопросам, входящим в 
сферу ведения Ядринской 
районной администрации, 

фотоматериалы, отражающие 
деятельность районной 
администрации, обзоры 

обращений граждан, сведения 
об открытых конкурсах на 

закупку товаров и услуг для 
муниципальных нужд, 

проводимых Ядринской 
районной администрации

начало



регламента  размещения  на 
Портале  органов  власти 
Чувашской Республики в сети 
Интернет  сведений  о 
деятельности  Президента 
Чувашской  Республики, 
Кабинета  Министров 
Чувашской  Республики  и 
органов  исполнительной 
власти  Чувашской 
Республики,  Положение  об 
отделе  информационного 
обеспечения  Ядринской 
районной администрации
Свидетельство  о  регистрации 
Средства  массовой 
информации;  Договор 
(заменяющий Устав редакции) 
на  выпуск  радиопередач  на 
местном  радиовещании; 
Муниципальный  контракт  на 
трансляцию радиопрограмм по 
эфирному  вещанию  с  ОАО 
«Волгателеком»

Информационное 
сопровождение деятельности 
работы Ядринской районной 

администрации и их освещение 
в передачах Ядринского радио

Отв. главный специалист.

Журнал регистрации 
передач Ядринского радио

Номенклатура  дел  Ядринской 
районной администрации

Создание архива радиопередач 
и фотоматериалов

Отв. главный специалист, вед. 
специалист

Архив радиопередач и 
фотоматериалов

конец



КАРТА ПРОЦЕССА  «Информационное обеспечение»

Владелец процесса: Начальник отдела информационного обеспечения и связям с 
общественностью

Цели процесса: 
1. Информирование населения о деятельности органов местного самоуправления 

через радио, интернет – портал Ядринского района и другие СМИ
2. Обеспечение доступности информации

Управляющие нормативные документы:
1. Закон Российской Федерации «О средствах массовой информации» от 27 декабря 1991 
года;
2. Закон Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах» от 19 июля 1995 
года
3. Указ Президента Чувашской Республики «Об обеспечении доступа к информации о 
деятельности органов государственной власти Чувашской Республики» от 15.07.2003 № 
67
4. Федеральный Закон № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»
5. Постановление Кабинета Министров Чувашской Республике «Об обеспечении доступа 
граждан и организаций к информации о деятельности органов власти Чувашской 
Республики» от 30.01.2004 № 25

Критерии оценки результативности процесса:
1 Информированность населения, увеличение посещаемости сайта, взаимосвязь с 
радиослушателями и республиканскими СМИ

Входы в процесс Поставщики входов
1.  Постановления Кабинет Министров Чувашской Республики
2.  Инструктивные письма Министерства культуры по делам 

национальностей информационной 
политики и архивного дела Чувашской 
Республики: Государственный комитет 
Чувашской Республики по связи и 
информатизации.

3.  Информации Структурные подразделения

Выходы процесса (продукты деятельности) Потребители выходов
1. Проект Постановления Главы районной 
администрации о создании 

Население Ядринского района, структурные 
подразделения

2. Проект Решения Ядринского районного 
Собрания депутатов Чувашской Республики
.

Население Ядринского района

3.Программа передач Ядринского радио, 
разделы сайта, статьи в газеты, информации

Население Ядринского района

4. Справки Население Ядринского района, структурные 
подразделения



Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):
1. Человеческие ресурсы: 3 человека  – начальник отдела, главный специалист по 

информационному обеспечению и связям с общественностью, ведущий специалист
2. Инфраструктура: - 2 офисных помещения;

- 3 компьютера;
- телефон, Интернет, электронная почта. 


	Планирование деятельности

