
ПП 02. АЛГОРИТМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОЦЕССА
Правовое обеспечение деятельности

Алгоритм Записи

ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Отв.: Зав. правовым сектором - юрист

РЕШЕНИЕ О РАЗРАБОТКЕ МПА, 
УСТАНОВЛЕНИЕ СРОКОВ 

РАЗРАБОТКИ МПА
Отв.: Управляющий делами

СБОР И АНАЛИЗ ИНФОРМАЦИИ И 
ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Отв.: управляющий делами, начальник отдела 
по оргработе, зав.правовым сектором - юрист

РАЗРАБОТКА ПРОЕКТА МПА

Отв.: зав.правовым сектором- юрист, 
руководитель структурного подразделения, 
готовящего проект МПА

ВНУТРЕННЕ СОГЛАСОВАНИЕ 
ПРОЕКТА МПА

Отв.: управляющий делами, .: зав.правовым 
сектором- юрист, руководитель структурного 
подразделения, готовящего проект МПА

АНАЛИЗ РЕЗУЛЬТАТОВ 
ВНУТРЕННЕГО СОГЛАСОВАНИЯ И 
ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ 
КОРРЕКТИРОВКИ ПРОЕКТА МПА
Отв.: управляющий делами, зав. правовым 
сектором - юрист

СОГЛАСОВАНИЕ И ВИЗИРОВАНИЕ 
ПРОЕКТА МПА

Отв.: управляющий делами, зав.правовым 
сектором- юрист, руководитель структурного 
подразделения, готовящего проект МПА

ВНЕШНЕЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА 
МПА (ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ)

Начало
Устав Ядринского района 
ЧР, Положение о правовом 
секторе, Регламент работы 
Ядринской районной 
администрации

План работы на год

План работы

Планы работы 
исполнительного и 
представительного органов 
местного самоуправления, 
структурных подразделений 

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района  

Проект МПА

Нормативные правовые 
акты РФ и ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района  

Проект МПА

Проект МПА

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района,  
проект МПА

Завизированный проект 
МПА

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района,  
 проект МПА

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района, 
проект МПА

Лист согласования 
проекта МПА

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района,  
проект МПА

Листы внешнего  
согласования



Отв.: управляющий делами, зав. правовым 
сектором - юрист

ВНЕСЕНИЕ НА РАССМОТРЕНИЕ

Отв.: управляющий делами, начальник отдела 
по оргработе

ПОДГОТОВКА К ПОДПИСАНИЮ

Отв.: управляющий делами, начальник отдела 
по оргработе, зав. правовым сектором - юрист

РЕГИСТРАЦИЯ МПА (ПРИ 
НЕОБХОДИМОСТИ ОПУБЛИКОВАНИЕ) 
Отв.: управляющий делами, начальник отдела 
по оргработе 

конец

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района, 
проект МПА

Проект МПА

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района,  
проект МПА

МПА

Нормативные правовые 
акты РФ И ЧР, 
муниципальные правовые 
акты Ядринского района  

Журнал учета МПА



КАРТА ПРОЦЕССА  «2. Правовое обеспечение деятельности»

Владелец процесса: Управляющий делами Ядринской районной администрации

Цели процесса: 
1. Обеспечение нормативно – правового поля Ядринского района  Чувашской Республики 

новыми  документами,  направленными  на  динамичное  комплексное  социально-
экономическое развитие муниципального образования.

Управляющие нормативные документы:
1. Конституции Российской Федерации и  Чувашской Республики. 
2. Гражданский кодекс РФ.
3. Жилищный кодекс РФ.
4. Налоговый кодекс РФ.
5. Трудовой кодекс РФ.
6. Земельный кодекс РФ.
7. Бюджетный кодекс РФ.
8. Градостроительный кодекс РФ.
9. Водный кодекс РФ.
10. Лесной кодекс РФ.
11. Федеральный  закон  от  06.10.2003  №131  –  ФЗ  «Об  общих  принципах  организации 

местного самоуправления в Российской Федерации».
12. Федеральный закон  от 02.03.2007 №25 -  ФЗ «О муниципальной службе в  Российской 

Федерации».
13. Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании».
14. Закон  Чувашской  Республики  от  18.10.2004  №19  «Об  организации  местного 

самоуправления в Чувашской Республике».
15. Закон  Чувашской  Республики  от  30.11.2006  №55  «О  наделении  органов  местного 

самоуправления  в  Чувашской  Республике  отдельными  государственными 
полномочиями».

16. Закон Чувашской Республики от 05.10.2007 №62 «О муниципальной службе в Чувашской 
Республике».

17. Закон Чувашской Республики от 28.01.1993 «Об образовании».
18. Указы, постановления и распоряжения Президента Российской Федерации и Президента 

Чувашской Республики.
19. Постановления  и  распоряжения  Правительства  Российской  Федерации  и  Чувашской 

Республики.
20. Локальные правовые акты вышестоящих организаций.
21. Устав Ядринского района Чувашской Республики.
22. Муниципальные правовые акты Ядринского района  Чувашской Республики.
23. Положение о правовом секторе Ядринской районной администрации.

Критерии результативности процесса:
1. Своевременность (разработка в планируемый срок).
2. Соответствие установленным требованиям, отсутствие возвратов на доработку.

Входы в процесс Поставщики входов
1. Проекты решений Ядринского 

районного собрания депутатов
Структурные подразделения районной 
администрации

2 . Проекты постановлений и распоряжений Структурные подразделения районной 
администрации



3.Проекты МПА Ядринского района 
Чувашской Республики 

Ядринское районное Собрание депутатов 
Чувашской Республики, глава Ядринского 
района  Чувашской Республики, локальные 
акты структурных подразделений Ядринской 
районной администрации 

4.Письма и обращения Предприятия, организации, граждане. 

Выходы процесса (продукты деятельности) Потребители выходов
1. Проект Решения Ядринского районного 

Собрания депутатов Чувашской 
Республики 

Граждане Ядринского района, работники 
районной администрации, юридические 
лица, находящиеся на территории 
Ядринского района  2. Проекты  постановлений  и  распоряжений 

главы  Ядринского  района  Чувашской 
Республики 

Ресурсы (необходимые для осуществления процесса):
1. Человеческие ресурсы: 
1 человек – управляющий делами, 
1 человек – зав. правовым сектором – юрист,
Должностные инструкции. 
Инфраструктура: -  офисное помещение; компьютеры; оборудование для процессов 

(технические и программные средства); телефоны; факсы; электронная почта; Internet; 
информационно- аналитическая, статистическая и методическая литература; юридическая 
литература; периодическая печать; правовые системы «ГАРАНТ», «Консультант+».
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